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Syfte

Syftet med det har dokumentet ar att samla relevant information till medborgarna och vagledning till
personal inom verksamheterna foérskola, pedagogisk omsorg och fritidshem.

Ansvar och befogenheter

Barn- och utbildningsndamndens arbetsutskott ansvarar for att tolka riktlinjerna vid eventuell
otydlighet. Rektorerna for aktuell enhet lamnar rekommendationer i individuella fall, till exempel
géllande vistelsetid for barn till sjukskrivna. Vidare tolkar de riktlinjerna och ansvarar for de aktuella
verksamheterna. Barnomsorgshandlaggare hanterar ko, placering, fakturering, uppsdgning och
eventuella avstangningar. Vardnadshavare ansvarar for att lagga in aktuell inkomst via e-tjanster pa
Tranas kommuns hemsida och barnens vistelsetid i aktuell larplattform.

Barn- och utbildningsforvaltningen tillampar ett datasystem dar uppgifter som lamnas i samband
med ansokan och placering registreras.

Ratt till plats — rattsligt stéd

| skollagen finns de grundlaggande bestammelserna for forskola, pedagogisk omsorg och fritidshem
(Skollagen 8, 25 och 14 kap). Forskola, pedagogisk omsorg och fritidshem ska erbjudas i den
omfattning det behdvs med hansyn till vardnadshavares forvarvsarbete eller studier eller om barnet
har ett eget behov pa grund av familjens situation i 6vrigt (Skollagen 8 kap 5 §).

Verksamhetsformer fér barn 1-6 ar
e Forskola

e Pedagogisk omsorg

For att barn under tre ar ska ha ratt till barnomsorg maste bada vardnadshavarna antingen arbeta,
studera, vara foraldralediga med yngre syskon eller vara inskrivna pa Arbetsformedlingen som
arbetssokande.

Avgiftsfri allman forskola 15 timmar per vecka erbjuds barn fran och med hosten det ar barnet fyller
3 ar. Den avgiftsfria forskolan skall omfatta minst 525 timmar per ar. Hur vistelsetiden laggs ut avgors
av verksamheten.

Fritidshem for skolbarn

Fritidshem &r verksamhet riktad till skolbarn till och med varterminen det ar barnet fyller 13 ar.
Verksamheten bedrivs i skolans lokaler.

Oppen forskola

Oppna férskolan &r en avgiftsfri traffpunkt fér vardnadshavare och barn i 8ldern 0-6 ar. Detta géller
barn som inte ar placerade i férskola eller pedagogisk omsorg.
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Ansodkan om forskola, pedagogisk omsorg och fritidshem

e AnsOkan om plats gors via E-tjanster pa Tranas kommuns hemsida, Barn & Utbildning.
Observera att vid placering av barn i férskola och pedagogisk omsorg tillampas oftast
inskolning i tio dagar och att inskolning inte erbjuds under veckorna 25-31 och 50-1.

e Plats erbjuds pa forskola eller pedagogisk omsorg till barn vars vardnadshavare arbetar,
studerar, ar foréldralediga med yngre syskon eller ar inskrivna som arbetssdkande pa
Arbetsformedlingen. Barnet maste vara minst 1 ar for att borja pa forskola eller pedagogisk
omsorg. Vi erbjuder dven plats till 3-6 aringar som har ratt till avgiftsfri allman forskola.

e Plats pa fritidshem erbjuds barn vars vardnadshavare arbetar eller studerar. Fritidshem
erbjuds fran och med férskoleklass till och med varterminen det ar barnet fyller 13 ar.

Vi erbjuder vid behov aven tillfallig plats pa fritidshem under skollov. Ansdkan ska goras
minst tva manader innan onskat startdatum gallande sommarlovet och en manad innan
onskat startdatum vid ovriga lov. | ansdkan ska dven ett slutdatum for platsen noteras. Avgift
debiteras for hela kalenderveckor.

e Barn kan dven i andra fall an ovanstaende ha ratt till plats i forskola, pedagogisk omsorg och
fritidshem om de av fysiska, psykiska eller andra skal behover sarskilt stod i sin utveckling.

Koéhantering

Nar vardnadshavare anmaler sitt barn i barnomsorgskon far barnet ett kodatum. Ansékan kan goras
nar som helst men det tidigaste kddatum man kan fa ar sex manader fore 6nskad placeringsstart. Om
flera barn har samma kddatum prioriteras barnen efter fodelsedatum. Vid ansdkan skapas ocksa ett
garantidatum. Garantidatum stadgas i skollagen 8 kap. 14 § och betyder att kommunen ar skyldig att
erbjuda barnomsorgsplats, nagonstans i kommunen, inom fyra manader.

Villkor for platserbjudande

Nar ansOkan gors ges vardnadshavare mojlighet att [lamna upp till fyra dnskemal om férskolor eller
pedagogisk omsorg. Tranas kommun stravar efter att erbjuda plats pa nagon av dessa enheter i den
turordning man 6nskat. Om inget sadant erbjudande kan ges erbjuds barnet plats pa annan enhet.
Svar pa erbjudandet ska lamnas inom sju dagar. Vid uteblivit svar tolkas detta som ett nej.

Nar en vardnadshavare blir erbjuden plats pa sitt férsta dnskemal och tackar nej tas barnet bort ur
kon och en ny ansdkan maste goras. Det betyder att barnet far bade nytt kodatum och nytt
garantidatum.
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Nar en vardnadshavare blir erbjuden plats pa nagot av sina andra alternativ eller nagon enhet man
inte valt och tackar ja, kan barnet sta kvar i ko for att fa byta till dnskad enhet. Byte gors i regel
tidigast i augusti aret efter paboérjad placering.

Nar en vardnadshavare blir erbjuden plats pa nagot av sina andra alternativ eller nagon enhet man
inte valt och tackar nej, kan barnet sta kvar i ko men garantidatumet géller da inte langre.
Barnomsorgshandlaggaren gor i dessa fall en notering att vardnadshavaren medgivit att invanta plats
pa en viss angiven enhet. Vardnadshavaren ska da informeras om att plats pa dnskad enhet kan drdja
langre an fyra manader och att garantidatumet inte langre galler.

Tilldelning av plats

Tilldelning av plats i barnomsorgen sker utifran ansdkans kodatum och garantidatum. Om flera barn
har samma datum erbjuds plats utifran fédelsedatum, dldre barn erbjuds forst.

Forutom ovanstaende tillampar Tranas kommun foljande fortursregler:

1. Sarskilt stod. Barn som enligt 8 kap 7-9 §§ skollagen behoéver sarskilt stod i sin utveckling av
fysiska, psykiska eller andra skal.

2. Syskonfértur. Barn vars syskon ar placerade pa samma forskola eller i pedagogisk omsorg.

3. Byte. Placerade barn som onskar byta forskola eller pedagogisk omsorg. Byte gors i regel
tidigast i augusti aret efter pabérjad placering. Barnen prioriteras utifran fodelsedatum, aldre
barn erbjuds forst.

Andring av placeringsdatum vid accepterad plats

Andring av placeringsdatum géllande redan accepterad plats kan endast ske i undantagsfall.
Eventuell andring av datum gors i samrad med rektor och barnomsorgshandlaggare.

Vistelsetid

Barnets vistelsetid styrs av vardnadshavares arbete eller studier samt eventuell restid.
Overenskommelse om vistelsetid ldmnas av vardnadshavare vid inskolning och vid féréndring. Vid
avsaknad av vistelsetider i aktuell larplattform anses barnet inte ha ett omsorgsbehov och kan da
nekas plats. Anledningen till detta &r att personal och maltider planeras utifran anmaélda vistelsetider.

Rektor for aktuell enhet och barnomsorgshandlaggare har ratt att begéra in intyg fran
vardnadshavares arbetsgivare eller skola for att sdkerstélla att omsorgsbehovet &r rétt.

Vardnadshavare med vissa sdkerhetsklassade tjanster ar dock undantagna.

Forskola, pedagogisk omsorg och fritidshem har 6ppet max 12 tim per dag mellan kl.06.00-18.00.
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Avgiftsfri allman forskola for barn 3-6 ar

Avgiftsfri allman férskola 15 timmar per vecka erbjuds barn fran och med hosten det ar barnet fyller
3 ar. Den avgiftsfria allmdnna forskolan skall omfatta minst 525 timmar per ar. De 15 timmarna kan
forlaggas med 3 eller 5 timmar per dag under grundskolans terminstider. Hur vistelsetiden laggs ut
avgors av verksamheten.

Vardnadshavare som onskar byta fran betalplats till avgiftsfri allmén forskola ska anmala detta till
forskolan eller dagbarnvardaren pa sarskild blankett senast tva manader innan 6nskat startdatum.
Avgiftsfri allman forskola ska gélla for en period av minst tre manader. Om perioden avbryts och man
gar tillbaka till betalplats inom tre manader blir man efterdebiterad fér den mellanliggande tiden.

Vid arbetsléshet erbjuds i regel inte avgiftsfri allman forskola. Da en arbetssékande star till
arbetsmarknadens férfogande kan behovet av barnomsorg snabbt andras.

Platsinnehavare

Med platsinnehavare avses de vardnadshavare som har behov av plats. | de fall vardnadshavare
separerat och bada har behov av barnomsorg ska vardnadshavarna ha var sin placering och darmed
var sin faktura. Detta maste anmalas till barnomsorgshandldggare.

Avgift for forskola, pedagogisk omsorg och fritidshem

Avgifterna, som géller fér bade kommunal och privat verksamhet, ar beslutade av
kommunfullmaktige och ar inom ramen for riksdagens beslut om maxtaxa.

Avgift debiteras under arets alla manader och tas ut fran forsta placeringsdagen.
Plats i barnsomsorgen betraktas som ett abonnemang och darfér minskas inte avgiften aven om
barnet inte nyttjar sin plats alla dagar.

For barn som har forskoleplats mer @n 15 timmar per vecka gors ett avdrag med 25 % fran och med
augusti det ar barnet fyller 3 ar. Detta sker for att kompensera den avgiftsfria allmanna férskolan
som omfattar 525 timmar per ar.

Inkomstanmalan skall Iamnas i samband med nyplacering och darefter uppdateras vid férandrad
inkomst. Inkomsten anmals via E-tjdnster pa Tranas kommuns hemsida, Barn & Utbildning. Vid
utebliven inkomstanmalan debiteras betalningsansvarig enligt maxtaxan. Avgift debiteras under arets
alla manader och tas ut fran forsta placeringsdagen (inskolningsdagen).

For vardnadshavare vars inkomst ar svar att berdkna satts inkomsten till 1agst tre prisbasbelopp per
ar vid heltidssysselsattning. Se Statistiska centralbyran for aktuellt belopp. Sarskild prévning kan
begdras hos Barn- och utbildningsndmnden.
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Avgiftskontroll

En arlig kontroll gors av inkomstuppgifter for vardnadshavare med barn i forskola, pedagogisk
omsorg och fritidshem. Kontrollen jamfor inkomstuppgifter som lamnats till kommunen med
uppgifter fran Skatteverket om den taxerade inkomsten. Kontrollen gors retroaktivt med tva ars
fordrojning nar uppgifterna finns tillgangliga hos Skatteverket.

Tillampningsanvisningar till avgiftstaxa

Avgiftstaxa géller for saval ensamstaende vardnadshavare som for gifta eller sammanboende
vardnadshavare. Aven fér sammanboende, med ej gemensamma barn, ska badas inkomster ligga till
grund for avgiften.

Avgiftsuttaget grundar sig pa hushallets totala bruttoinkomst fore skatt. Om betalningsansvarig inte
betalar barnomsorgsavgift inom foreskriven tid provas fraga om avstangning fran barnomsorg efter
iakttagande av kommunens riktlinjer for faktura- och kravverksamhet.

Exempel pa avgiftsgrundande inkomster:

e |6n och andra ersattningar i anslutning till anstallning, sdsom ob-tillagg,
semesterersattning, bilférman och bonus

e inkomst av naringsverksamhet for egenforetagare

e ersattning fran Forsakringskassan, till exempel fordldrapenning, graviditetspenning,
sjukpenning, sjukersattning, aktivitetsersattning, aktivitetsstod, narstaendepenning,
vardbidrag, omvardnadsbidrag, livranta

e arbetsloshetsersattning

o alderspension, ankepension eller omstallningspension

o familjehemsersattning (arvodesdel)

Exempel pa inkomster som inte ar avgiftsgrundande:

e forsorjningsstod (ekonomiskt bistand
o studiemedel fran CSN

e barnbidrag

e bostadsbidrag

e etableringsersattning for nyanlanda

Arbetsloshet

Vid arbetsléshet har barn ratt till en plats i férskola och pedagogisk omsorg med 15 timmar per
vecka, under forutsattning att vardnadshavaren ar inskriven som arbetssékande pa
Arbetsformedlingen. Dessa timmar kan forlaggas med 3 eller 5 timmar per dag. Hur vistelsetiden
laggs ut avgors av verksamheten.

Tiden kan utokas vid behov, exempelvis vid anstallningsintervjuer eller vid kortare timanstallningar.
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Da en arbetssokande star till arbetsmarknadens forfogande och behovet av barnomsorg snabbt kan
andras, erbjuds i regel inte avgiftsfri allman forskola till arbetssokande vardnadshavare.

Barn med fritidshemsplacering far behalla sin plats i hogst tre manader efter det att vardnadshavaren
slutat arbeta. Under vardnadshavarens arbetsloshet far barnet nyttja hogst 10 timmar per vecka.

Sjukdom

Vid kortvarig sjukdom avgor du som vardnadshavare sjalv om du ar i behov av forskola, pedagogisk
omsorg eller fritidshem de 6verenskomna vistelsetider som tidigare nyttjats. Om det finns behov av
andra tider utéver dessa ska beslut tas av rektor for aktuell enhet.

Om en vardnadshavare blir langvarigt sjuk finns ingen automatisk ratt enligt lag att Iamna pa
forskola, pedagogisk omsorg eller fritidshem. Barnets eget behov av barnomsorg bedéms av rektor
for aktuell enhet som tar beslut om barnets ratt till vistelse. Lakarutlatande kan behéva lamnas.

Vard av barn

Né&r vardnadshavare ar hemma och vardar sjukt barn, har friska syskon mojlighet att vara pa forskola,
eller i pedagogisk omsorg, 15 timmar per vecka. Dessa timmar kan forlaggas med 3 eller 5 timmar per
dag. Hur vistelsetiden laggs ut avgors av verksamheten.

Foraldraledighet

Barn, vars vardnadshavare ar féraldralediga med yngre syskon, har ratt till plats i forskola eller i
pedagogisk omsorg med 15 timmar per vecka. Dessa timmar kan forlaggas med 3 eller 5 timmar per
dag. Hur vistelsetiden laggs ut avgors av verksamheten.

3-6 aringar som omfattas av avgiftsfri allman forskola, far endast nyttja platsen under grundskolans
terminstider.

Nér ordinarie plats andras till 15 timmar per vecka pa grund av foraldraledighet far barnet behalla
sina ordinarie tider tva veckor efter syskonets fédelse.

Vardnadshavare kan dven vélja att ha barnet hemma med syskonet. Barnet garanteras da att fa
tillbaka sin plats i september samma ar eller aret efter. Barnomsorgshandlaggare pausar platsen
enligt 6verenskommelse. Den pausade perioden maste dock vara minst sex manader. Vid annan
tidpunkt dn september for atergang maste sedvanlig ansékan om férskoleplats goras. | detta fall
garanteras inte placering pa specifik forskola. For regler se avsnitt ”villkor for platserbjudande”.

Nar syskonet borjar pa forskola eller pedagogisk omsorg, och i det fall barnet har en avgiftsfri plats,
andras den till en betalplats fran och med syskonets forsta inskolningsdag.

Skolbarn, vars vardnadshavare ar foraldralediga med yngre syskon, erbjuds inte fritidshemsplats.



@ TRANAS KOMMUN
BARN & UTBILDNING

Vardnadshavares ledighet

Om vardnadshavare ar ledig (har semester, komp eller dylikt) ar huvudregeln att dven barnet ska
vara ledigt.

Barnomsorg under sommaren

Under sommaren anpassas verksamheten till efterfragan och endast en forskola och ett fritidshem
haller 6ppet under veckorna 28-31. Vid behov av omsorg har rektor fér aktuell enhet ratt att begara
in intyg fran vardnadshavares arbetsgivare eller skola for att sdkerstalla att omsorgsbehovet ar ratt.
Barn har ratt till fyra veckors sammanhdngande semester om detta ar organisatoriskt mojligt for
vardnadshavarna.

Stangningsdagar pga. fortbildning

Forskolor, pedagogisk omsorg och fritidshem stanger fem dagar per ar for personalens fortbildning.
Vid behov ska annat omsorgsalternativ erbjudas.

Franvaro under langre period

Om plats pa forskola, pedagogisk omsorg eller fritidshem inte nyttjats under en period av 30 dagar
har verksamheten ratt att sdga upp platsen. Under sommaren ar motsvarande period 60 dagar.

Uppsdgning av barnomsorg

Uppsagning av plats ska goras senast 60 dagar innan planerat avslutsdatum. Uppsagning gors via E-
tjdnster pa Tranas kommuns hemsida, Barn & Utbildning. Avgift debiteras under uppsagningstiden
dven om platsen inte nyttjas.

3-manadersregel

Vardnadshavare som sager upp en plats inom forskola, pedagogisk omsorg eller fritidshem och sedan
ansoker och far en ny plats, pa antingen forskola, pedagogisk omsorg eller fritidshem inom tre
manader, blir efterdebiterad for den mellanliggande tiden.

Tolkning av och avvikelser fran riktlinjerna - Barn- och utbildningsnamndens arbetsutskott beslutar i
enskilda drenden om avvikelser fran riktlinjerna for Tranas kommun



