CV                                                         
Förnamn efternamn
mobil:
e-post:
UTBILDNING
XXXX – XXXX (skriv året du började och slutade utbildningen)
Namn på utbildning 
Namn på skola

Exempel (ange den senaste utbildningen högst upp): 
2009
Truckförarutbildning 
Bilföretaget

1999 – 2002
Lärarutbildning 
Sten Universitet

ANSTÄLLNINGAR & ANNAN ERFARENHET
Här skriver du alla arbeten du haft. Börja med det du har eller hade senast och sen de andra arbetena i ordning utifrån årtal. Om du inte haft något arbete tidigare kan du skriva upp andra erfarenheter som är bra att lyfta fram t ex arbetat i hemmet, tagit hand om äldre släktingar, uppfostrat barn.

XXXX – 2021 (skriv året du började och året du slutade)
Yrkestitel (vad jobbade du som) och arbetsgivare (namn på företaget)
Ort (plats/ stad)
Beskriv dina arbetsuppgifter och det ansvar du hade.  

Exempel: 
2001-2005
Sjuksköterska på Hjälpsjukhuset 
Stockholm 
Jag arbetade med patienter som hade lungsjukdomar. 

1998-2000
Servitris på Rolands 
Tranås 
I arbetet ingick servering till kunder, kassahantering och städning. 

PRAKTIK
Om du haft praktik kan du skriva upp det här.
Exempel: 
Praktik på mataffären X i Tranås, 5 veckor hösten 2003.

SPRÅKKUNSKAPER
Skriv vilka språk du talar och förstår 
Exempel:
Svenska (modersmål)
Engelska (talar och skriver mycket bra) 
Spanska (nybörjare)

ÖVRIGT
Skriv om du har körkort eller annan information som är bra att veta för en arbetsgivare.

REFERENSER
Det vanligaste är att man skriver ”Referenser lämnas på begäran” här men om du vill kan du uppge ett par referenser. Om du blir kallad på intervju ska du alltid ta med kontaktuppgifter till referenser. 

Sär här skriver du referensuppgifter: 
Namn på personen (beskriv var ni haft kontakt)
titel, företag
kontaktuppgifter (telefonnummer, e-post)


Exempel: 
Anna Annasson, handledare under praktik hösten 2002  
Verksamhetschef, glasföretaget i Tranås
070-11111111, annaannasson@mail.se

Stina Stinasson, kollega under sommarjobb 2006 
Undersköterska, boendet Sture i Tranås
070-11111111, stinastinasson@mail.se 

